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Zapytanie ofertowe

ZPI.263.2.2020

Centrum Wspierania Rodzin ,,Rodzinna Warszawa” ogtasza zapytanie ofertowe dot. Dostawy

artykutéow biurowych i pomocy dydaktycznych do Placowek Wsparcia Dziennego na terenie

Warszawy, w ramach Projektu ,Ognisko Plus”, wspotfinansowanego ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, zgodnie z zatacznikiem 3 — Wykaz

przedmiotowo-ilosciowy.

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutéw biurowych i pomocy dydaktycznych na
potrzeby realizacji Projektu ,Ognisko Plus”, wspdtfinansowanego ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, zgodnie z zatacznikiem 3 — Wykaz
przedmiotowo-ilosciowy.

2. Celem Projektu jest indywidualne i kompleksowe wsparcie oséb w wieku 6-18 lat z terenu
Warszawy, zagroionych  wykluczeniem  spotecznym, podopiecznych  ognisk
wychowawczych, poprzez opracowywanie indywidualnych S$ciezek integracji oraz
poszerzenie oferty wsparcia Placowek Wsparcia Dziennego (dalej: PWD).

3. Kod CPV: 30190000-7 — Réiny sprzet i artykuty biurowe
4. Znak niniejszego postepowania: ZP1.263.2.2020

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym winni powotywac sie na wyzej
podane oznaczenie.

INFORMACJE SZCZEGOLOWE
I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy: Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231
Warszawa, powotane uchwatg Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 07-05-2015 r.
nr X1/202/2015 w sprawie powotania Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”,
na podstawie petnomocnictwa udzielonego Dyrektorowi Centrum Wspierania Rodzin
,Rodzinna Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231 Warszawa

Tel. +48 (22) 8314994

NIP 525-262-06-37

REGON 361648891

e-mail: sekretariat@rodzinnawarszawa.pl
Strona www: www.centrumwspieraniarodzin.pl/bip/

Godziny pracy: 8% - 16%, od poniedziatku do pigtku
Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci, na podstawie
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
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VI.

VII.

lata 2014-2020. Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843, z pdin. zm.), do niniejszego
postepowania nie stosuje sie przepisow tej ustawy.

Miejsce publikacji zapytania ofertowego

Zapytanie zostanie upublicznione na www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz na stronie

internetowej www.centrumwspieraniarodzin.pl/bip/zamowienia-publiczne.

. Charakterystyka Projektu

Przedmiot Zamodwienia realizowany bedzie w ramach projektu ,Ognisko Plus”,
wspoffinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
Projekt , Ognisko Plus” (dalej: Projekt), realizowany jest na podstawie umowy o przyznaniu
dotacji, zawartej w dniu 19 pazdziernika 2018 r. pomiedzy m.st. Warszawa a Zarzadem
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Celem Projektu jest indywidualne i kompleksowe wsparcie osob w wieku 6-18 lat z terenu
Warszawy, zagrozonych  wykluczeniem  spotecznym, podopiecznych  ognisk
wychowawczych, poprzez opracowywanie indywidualnych s$ciezek reintegracji oraz
poszerzenie oferty wsparcia Placowek Wsparcia Dziennego (dalej: PWD).

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutdow biurowych i pomocy dydaktycznych,
wymienionych przedmiotowo i ilosciowo (maksymalne ilosci) w wykazie przedmiotowo-
ilosciowym (zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego), dalej zwanych ,artykutami”, na
potrzeby realizacji Projektu , Ognisko Plus”, zgodnie z postanowieniami zatgcznika nr 4 -
Wzoru umowy.

Przedmiot zaméwienia zostanie przez Wykonawce dostarczony na jego koszt i ryzyko do
Centrum Wspierania Rodzin ,Rodzinna Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231 Warszawa.

Przekazanie przedmiotu umowy odbywac sie bedzie w ustalonym przez obie strony dniu
roboczym, pomiedzy godzing 8:30 — 14:00.

Warunki odbioru: odbiér zgodnie z postanowieniami Wzoru Umowy (Zatgcznik nr 4).
Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w nieprzekraczalnym terminie do dnia
03.03.2020 .

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych warunkow udziatu w postepowaniu.
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VIII. Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Opis kryteriow oceny Waga (znaczenie %)

1.

Cena 100

Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskac oferent, wynosi 100 pkt.

Oferty zostang przeliczone wg podanego ponizej wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto sposréd wszystkich waznych ofert

C= X100

cena oferowana brutto badanej oferty

gdzie C oznacza liczbe punktéw, ktére uzyskata badana oferta.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyiszg liczbe punktow.

Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozone zostaty dwie lub
wiecej ofert o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw, do ztozenia

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy upubliczni informacje o wyniku postepowania w sposéb przewidziany do
upublicznienia zapytania ofertowego, wskazany w pkt. lll (na wskazanych tam stronach

internetowych).

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca wskaze ceny jednostkowe i catosciowe (netto oraz brutto wraz z
okresleniem stawki podatku VAT, przy czym cena jednostkowa brutto bedzie
stanowita sume ceny jednostkowej netto i podatku VAT) oferowanych artykutéw wraz
z ich opisem zawierajgcym minimum okreslenie producenta
i specyfikacie danego produktu — tak, aby moiliwe bylo jednoznaczne
zidentyfikowanie oferowanego produktu, zgodnie z zatacznikiem nr 1a do Zapytania

ofertowego — wykaz cenowy.

UWAGA!!!

Oferty niezawierajgce wskazania producenta i krétkiej specyfikacji oferowanego
produktu, beda niewazne i nie bedg brane pod uwage przez Zamawiajgcego.

Dopuszcza sie dostarczenie innego niz wskazane w ofercie przedmiotu umowy (innych
artykutéwy), jedynie w przypadku udokumentowanego wycofania z rynku wskazanego
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w_ofercie produktu. Zamienny produkt (artykut) musi posiada¢ funkcjonalnos¢
i parametry nie gorsze niz produkty zaproponowane w ofercie. Zmiana ta nie wymaga
aneksowania umowy, bezwzglednie jednak musi _zostaé pisemnie zaakceptowana
przez Zamawiajagcego. Powyisze nie moie powodowaé zmiany wysokosci
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

b. Cena okreslona w ofercie Wykonawcy bedzie rozumiana jako wynagrodzenie ryczattowe
brutto, obejmujace wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu Zaméwienia.

c. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz obejmowac
wszystkie koszty posrednie i bezposrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
prawidtowego i terminowego wykonania catosci przedmiotu zamdwienia, zysk i wszelkie
wymagane przepisami podatki i optaty.

d. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

e. Wszystkie wartosci podane w formularzu ofertowym powinny by¢ liczone w ztotych
polskich, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (koricowki ponizej 0.5 grosza
pomija sie, a korncowki 0.5 grosza i wyzsze zaokragla do 1 grosza).

f. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (w zakresie
dotyczagcym wewnatrzwspéinotowego nabycia towaréw) zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Czynnos$ci Zamawiajacego majg na celu
zapewnienie dokonania prawidtowej oceny.

X. Termin i sposéb przygotowania oferty:
a. Oferte nalezy ztozy¢:

i. w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Dostawa artykutow biurowych i pomocy
dydaktycznych na potrzeby realizacji Projektu ,,Ognisko Plus”, ZP1.263.2.2020":

1. za poérednictwem operatora placéwki pocztowej na adres: Centrum
Wspierania Rodzin ,,Rodzinna Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231 Warszawa,

2. osobiscie/za pomoca postanca/kuriera na adres: Centrum Wspierania Rodzin
,Rodzinna Warszawa”, ul. Stara 4, 00-231 Warszawa

ii. lub w formie pisemnej w postaci skanu oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami na
adres e-mail: sekretariat@rodzinnawarszawa.pl — w takim wypadku Wykonawca
wybrany w niniejszym postepowaniu zobowigzany bedzie dostarczy¢ oryginaty
przestanych dokumentdw najpézniej w dniu podpisywania umowy;

b. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.



XI.

XIl.

Fundusze : . .
curopese pecois (DGZOWSZE, | wiaroese [
Program Regionalny - uropejski Fundusz Spoteczny

serce Polski

Zapytanie ofertowe
ZP1.263.2.2020

c. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
d. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

e. Kompletna oferta powinna zosta¢ sporzadzona w j. polskim. Oferta winna zawierac
wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy (jesli
dokumenty podpisze osoba nie figurujagca w rejestrze lub ewidencji, to do oferty
powinno zosta¢ dotgczone petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczenia woli w imieniu wykonawcy):

i. Formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania,
ii. Wykaz cenowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1a do Zapytania,
iii. Os$wiadczenie — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania,
f. Termin sktadania ofert: do dnia 27.02.2019 r., godz. 14:00.
g. Oferty, ktore wptyng po terminie okreslonym w lit. f, nie beda rozpatrywane.

h. Wykonawcy mogg zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace przedmiotu
zamoOwienia lub procedury, w terminie nie krétszym niz 2 dni przed terminem sktadania
ofert.

Warunki ptatnosci:

Zamawiajacy informuje, ze bedzie dokonywat ptatnosci z tytutu realizacji zamoéwienia z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. W zwigzku z tym, Zamawiajacy
zastrzega, ze zamodwienie zostanie udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktéry posiada
rachunek rozliczeniowy stuzgcy wytacznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez
niego dziatalnosci — dot. Wykonawcow zobowigzanych do prowadzenia rachunkdw
stuzacych wytacznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej dziatalnosci.

Informacja na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych

Z postepowania wytaczeni sg wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
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d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

: Europejski Fundusz Spoteczny
serce Polski

W zwiazku z powyiszym Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i podpisania
stosownego oswiadczenia, stanowigcego zataczniki do formularza ofertowego (zatacznik nr

2). Oferenci, ktérzy nie podpiszg ww. o$wiadczenia, zostang odrzuceni.

Osoby ze strony Zamawiajgcego upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Katarzyna Gatkowska, e-mail: k.galkowska@rodzinnawarszawa.pl

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny. Uniewainienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a. powstang okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu zaméwienia,

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,

c. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie wainej umowy.

W przypadku uniewainienia postepowania, Zamawiajacy niezwtocznie zamiescé
informacje o uniewaznieniu na stronach wskazanych w pkt. Ill Zapytania ofertowego.

2. Zataczniki:
a.
b.
c.

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
Wykaz cenowy — zatgcznik nr 1a
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zatgcznik

nr2

Wykaz przedmiotowo-ilosciowy — zatgcznik nr 3

Wzdr umowy — zatacznik nr 4

Klauzula RODO - zatacznik nr 5

{3? o297,

Zatwierdzam:  Zastepca Dyrektora

Centrum Wspiqrania Rodzin
yRodRjifgna Warszawa"
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Z up. Kierownika Zamawiajacego



